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ВСТУП

У сучасному світі кількість інформації, яку потрібно зберігати, збільшується що секунди. Тому використання баз даних є невід'ємною частиною професійного життя людини. Найпростіші бази даних можна створити без спеціального програмного забезпечення: наприклад, в електронних таблицях Excel. Але між ними є кілька відмінностей. По-перше, системи управління базами даних (DATABASEs) призначені для ефективної обробки великих обсягів інформації, набагато більшої, ніж ті, з якими справляється електронні таблиці. По-друге, база даних може легко зв'язати дві таблиці, щоб для користувача вони були представлені як одна таблиця. Реалізувати таку можливість в електронних таблицях практично неможливо. І по-третє, база даних мінімізує загальний обсяг бази даних. З цією ж метою таблиці, що містять повторювані дані, розбиваються на кілька таблиць.
Хоча є багато систем управління базами даних у світі, всі вони мають деяку схожість. Отже, давайте подивимося на Microsoft Access 2010, частину пакета Microsoft Office.  MS Access є найпопулярнішою базою даних для персональних комп'ютерів сьогодні. Це система обслуговування реляційних баз даних з графічною оболонкою. Дані в таких базах даних представлені як одна або кілька таблиць, що складаються з подібних записів. Сервісна система включає введення комп'ютера, вибір даних для будь-яких рис (критеріїв або параметрів), трансформацію структури даних, виведення даних, що є джерелом вирішення проблем в таблиці або іншим чином зручною для користувача формою.
Метою викладання навчальної дисципліни «Медична інформатика» є формування навиків роботи з офісним та спеціалізованим програмним забезпеченням ПК, пошуку та обробки медичної інформації; формування алгоритмічного мислення майбутніх лікарів, формування умінь застосування теоретичних знань з медичної інформатики у професійній діяльності. 
Основними завданнями вивчення дисципліни «Медична інформатика» (система керування базами даних Access) є те, що у результаті вивчення навчальної дисципліни студент повинен знати основи роботи з базой даных Microsoft Access.
Методичні вказівки включають теоретичний матеріал, приклад виконання лабораторної роботи, варианти індивідуальних завдань та перелік контрольних запитань.





Питання для перевірки вхідного рівня знань

1. Що називається базою даних (БД)?
2. Що таке система керування базами даних (СКБД)?
3. Які об'єкти бази даних Microsoft Access ви знаєте?
4. Який об'єкт в базі даних є основним?
5. Що називається полями і записами в БД?
6. Які типи даних ви знаєте?
7. Як можна перейменувати поле?
8. Як можна створити поле із списком?
9. З яким розширенням зберігається файл БД Access?
10. За допомогою чого можна створювати таблиці?
11. Що таке ключове поле?
12. Як встановити кілька ключових полів?
13. Як налагодити зв'язки між таблицями?
14. Які існують відносини між таблицями?
15. Що означають на схемі даних «1» і «∞»?
16. Навіщо потрібен Майстер підстановок?
17. Для чого призначені запити?
18. Які види запитів ви знаєте?
19. За допомогою чого можна створювати запити?
20. Для чого використовують запит з параметром?
21. Як можна зробити обчислення в запитах?
22. Що означає запис в умові запиту «= 50»?
23. Чи можна створювати запити на основі декількох таблиць?
24. Для чого призначені форми?
25. Чому форма є незамінним засобом в БД?
26. За допомогою чого можна створювати форми?
27. На основі чого можна створювати форми?
28. Як створити кнопку на формі?
29. Як можна розмістити кілька таблиць і запитів на одній формі?
30. Як створити головну кнопкову форму?
31. Для чого призначені звіти?
32. Які способи створення звітів ви знаєте?
33. Як в звітах можна порахувати підсумкові значення?
34. Які підсумкові значення можна порахувати в звітах?
35. Як в Access надрукувати поштові наклейки?
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Теоретичні відомості

1 Призначення і основні можливості СКБД

База даних (БД) - це інтегрована сукупність взаємопов'язаних даних. Зазвичай база даних створюється для однієї конкретної предметної області, організації або прикладної задачі.
Для полегшення роботи з базами даних використовуються системи управління базами даних (СКБД, англомовна абревіатура DBMS - Database Management System) - спеціальні пакети програм забезпечують введення, пошук, зберігання, поповнення, коригування даних, формування звітів та відповідей на запити користувачів баз даних. СКБД також забезпечують збереження і переміщення даних, а також можливість їх використання іншими програмними засобами. В даний час більшість економічних та інформаційно-довідкових програмних комплексів реалізовано на основі застосування тієї чи іншої СКБД.
MS Access - найбільш популярна на сьогоднішній день СКБД для персональних комп'ютерів. Вона являє собою систему обслуговування реляційних баз даних з графічною оболонкою. Дані в таких базах представляються у вигляді однієї або декількох таблиць, що складаються з однотипних записів. Система обслуговування включає в себе введення даних в ЕОМ, відбір даних з яких-небудь ознаками (критеріями або параметрам), перетворення структури даних, виведення даних, які є результатом вирішення завдань в табличному або будь-якому іншому зручному для користувача вигляді.
Функції організації БзД, забезпечення незалежності даних від програм, організації доступу до даних і т.д. реалізує система керування базою даних (СКБД).
СКБД - це комплекс програм, що забезпечують створення, розміщення на магнітному диску і підтримку в актуальному стані бази даних, а також забезпечення доступу до БзД прикладних програм і зовнішніх користувачів.
Використовується поняття банку даних. Банк даних – це база даних і СКБД.
Бази даних мають кілька рівнів представлення. 
Найнижчий - фізичний, тобто розміщення даних на фізичному носії (диску). Доступний вузькому колу фахівців, зв'язаних з питаннями продуктивності системи. У даний час реально фізичною організацією бази даних володіють тільки розроблювачі СКБД.
Загальна логічна організація даних (концептуальна схема чи концептуальна модель) – опис даних адміністратором БД, що має справу з глобальним описом даних.
Найвищий - логічний (логічна організація). Це опис даних у додатку, як воно бачиться кінцевому користувачу.
Отже, у базі даних дані організуються і зберігаються в інтересах рішення усіх задач предметної області (рис. 1). Кожна програма чи користувач вибирають тільки необхідні їм дані.
Забезпечується незалежність прикладних програм від даних. Це значить, що зміни в даних не спричиняють зміни програм. Аналогічно зміни в логіці програми не викликають необхідності зміни механізму доступу до даних .

Програма 1
Програма 2

Програма n
n
СКБД
База даних


Рисунок 1 - Організація банку даних
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Між елементами БД (полями і записами) існують деякі зв'язки. Зв’язки (відношення) між записами заведено ділити на три типи:
“один до одного” – кожному запису одного типу відповідає один запис другого типу.
“один до багатьох” - кожному запису одного типу відповідає декілька записів другого типу.
“багато до багатьох” - кожному запису одного типу відповідає декілька записів другого типу і навпаки - кожному запису другого типу відповідає декілька записів першого типу.
У залежності від характеру цих зв'язків розрізняють наступні типи організації даних (моделі даних).

1. Лінійна
Це власне кажучи звичайний файл, опис якого винесено з програми.
2. Ієрархічна (деревоподібна).
Дані подані у вигляді деревоподібної (ієрархічної) структури (рис. 2). Між окремими елементами встановлений зв'язок “один до багатьох”. Приклад – структура підприємства, інституту (академії), дерево об'єктів у Windows, чи просто файлова система в DOS.

Факультет
Факультет
Група
Група
Студент
Студент
Академія


Рисунок 2 - Ієрархічна структура даних

3. Мережна
Дані організовані у вигляді довільного графа. Зв'язок “багато до багатьох”. Приклад - склад виробу (рис. 3). Виріб складається з вузлів, а ті з інших вузлів і деталей і т.д. У свою чергу деталі і вузли можуть входити до інших вузлів.
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3 Рис.2.Иерархическая структура данных.
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Рисунок 3 -Мережна структура даних

4. 
Реляційна
Концепція реляційної БД розроблена Е.Коддом у 1970р. В основі цієї моделі лежить поняття відношення, що зображується у виді двомірної таблиці. Реляційна база даних являє собою сукупність таблиць, зв’язаних відношенням. Рядок таблиці відповідає запису (компоненту), а стовпець - полю. Часто (як у Access) усі таблиці поєднуються в один файл, тоді його структуру простежити не можна: він має спеціальну організацію.
Деякі терміни реляційних баз даних:
Таблиця - сукупна інформація про об'єкти одному типу.
Кортеж (рядок, запис) - інформація про один окремий об'єкт.
Атрибут (поле, стовпець) - частина інформації про об'єкт.
Ключ – поле чи група полів, які використовуються для ідентифікації чи визначення місця розташування запису.
Зв'язок - спосіб, яким інформація однієї таблиці зв'язується з даними іншої таблиці.
Об'єднання - об'єднання інформації з декількох таблиць чи запитів на основі співпадаючих значень визначених атрибутів.
Схема - опис загальної логічної структури БзД.
5.Об’єктно-орієнтована
Окремі компоненти бази даних подані у вигляді об’єктів. Між записами бази даних та функціями їх обробки створюються зв’язки за допомогою механізмів, подібних відповідним засобам в об’єктно-орієнтованих мовах програмування. Ці моделі об'єднують особливості мереженої та реляційної структури та використовуються для створення великих баз даних з складною структурою даних.
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Майже усі сучасні СКБД для ПЕОМ засновані на реляційній моделі даних. У MS DOS найбільш розповсюдженими були СКБД сімейства dBase - Ребус, FoxPro, Clipper і т.п. Цей тип перероблений і для Windows. Однак у Windows одним з найбільш розповсюджених є Access (Доступ), а також Oracle, Informix, SyBase, MicrosoftSQLServer, InterBase та інші.
Основні функції СКБД:
1 Визначення (опис) даних.
2 Створення БД.
3 Унесення змін у БД.
4 Обробка даних: пошук, вибірка даних за деякою ознакою, фільтр, сортування, об'єднання з іншою зв'язаною інформацією.
5 Формування звітів.
6 Захист даних, забезпечення цілісності даних.
7 Розмежування доступу до даних.
8 Керування доступом до даних.
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Додатки, які використовують бази даних звичайно прийнятовідносити до однієї з програмних архітектур:
1 Локальна архітектура. Як програма, так і база даних розміщуються на одному комп’ютері.
2 Файл-серверна архітектура. База даних розміщується на потужному виділеному комп’ютері (серверу), а персональні комп’ютери підключаються до нього локальною мережею. На цих комп’ютерах установлені клієнтські програми, що звертаються до бази даних  мережею. Можлива одночасна робота з однією базою даних декількох користувачів. Але вся обробка виконується на клієнтських місцях (комп’ютерах), де фактично формується локальна копія бази даних. СКБД чи клієнтські програми можуть знаходитись на сервері, але при його запуску копіюється на клієнтський комп’ютер. Фактично це є багатокористувальний доступ до локальної бази даних. У зв’язку з тим, що керування базою даних здійснюється з різних комп’ютерів, у значній мірі ускладнена організація контролю доступу, підтримка цілісності даних.
3 Клієнт-серверна архітектура. Сервер не тільки містить базу даних, але на ньому і виконується програма СКБД, яка обробляє усі запити користувачів і повертає їм лише результати оброки цих запитів, себто тільки ті дані, які дійсно були затребувані. Програма користувача, яка називається клієнтом, уже не працює напряму з базою даних. Навантаження з клієнтських місць знімається, так як більша частина роботи виконується на сервері. З’являється можливість ефективно слідкувати за цільністю даних, контролювати доступ до даних.
4 Розподілена  архітектура. У мережі працює декілька серверів і таблиці бази даних розподілені поміж ними. На кожному з серверів функціонує своя копія СКБД. Крім того, у такій архітектурі зазвичай використовуються спеціальні програми – сервери додатків. Вони дозволяють оптимізувати обробку запитів великої кількості користувачів та рівномірно розподілити навантаження поміж комп’ютерами мережі. Якщо, наприклад, потрібно виконати інтенсивні обчислення (аналіз складної інформації), програми для такої обробки можуть виконуватись на більш потужних мережених комп’ютерах. Така архітектура є багаторівневою.
5 Інтернет-архітектура. Доступ до бази даних та СКБД (розміщених на одному комп’ютері чи у мережі) здійснюється з одного із браузерів за стандартним протоколом. 
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Microsoft Access – функціонально повна реляційна СКБД. Основними об'єктами Access є:
- Таблиця - об'єкт, створюваний і використовуваний для збереження даних. Кожна таблиця містить інформацію про  об'єкти певного виду.
- Запит - об'єкт, що дозволяє користувачу одержати потрібні дані з однієї чи декількох таблиць, чи інших запитів. Можна створити запити на вибірку, відновлення, видалення чи створення нових таблиць.
- Форма - об'єкт, призначений в основному для уведення даних, відображення їх на екрані чи керування роботою додатка.
- Звіт - об'єкт, призначений для створення документа, який можна роздрукувати чи включити в документ іншого додатка. Форми і звіти одержують дані як безпосередньо з таблиць, так і через запити.
· Сторінка – спеціальнийоб’єкт бази даних, реалізований в останніх версіях системи. Точніше – це сторінка доступу до даних. Цей об’єкт виконується у коді HTML, розміщується на WEB-сторінці та передається клієнту разом з нею. Містить компоненти, що дозволяють встановити зв’язок WEB-сторінки з базою даних, яка залишається на сервері. Користуючись цими компонентами, відвідувач WEB-сторінки може переглядати та коригувати записи бази даних. Таким чином, сторінки доступу до даних забезпечують зв’язок між клієнтом, сервером та базою даних. Дозволяють працювати і з іншими базами даних, наприклад, з MicrosoftSQLServer.
- Макрос - об'єкт, що є структурованим описом дій, виконуваних у відповідь на певну подію. Подія - це будь-яка зміна стану об'єкта MicrosoftAccess. Приклад макросу: при виборі даного - пошук в іншій таблиці; перевірка значення поля при його введенні чи зміні.
- Модуль - об'єкт, що містить програми, написаний на Visual Basic for Applications (VBA). Модулі можуть бути незалежними об'єктами, що містять функції, які можна викликати з будь-якого місця додатка: макросу, форми чи звіту. Ці функції можна застосовувати у виразах, використовуваних у запитах, а також в умовах на значення при роботі з таблицями і звітами. Але модулі можуть бути безпосередньо “прив'язані” до окремих форм чи звітів для реакції на ті чи інші зміни, що відбуваються в них, тобто події.
Між таблицями і запитами можна встановлювати зв'язки. Access підтримує тільки ієрархічні зв'язки (типу один-до-одного та один-до-багатьох). Мережні зв'язки (типу багато-до-багатьох) на пряму не реалізуються. Їх можна створити тільки за допомогою додаткової сполучної таблиці.
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База Даних Access представляет собою один файл спеціальної структури, что містіть як описание Структури бази даних, схеми бази даних, так и Самі дані. У ньом зберігаються всі перераховані вищє об'єкти. За Згідно файл бази даних Access має Розширення .mdb (Microsoft Data Base). Вжівається за замовчуванню.
Фізична організація бази даних (структура файлу бази даних) у Access користувач недоступна - ВІН НЕ может Керувати розміщенням Даних на носії. Концептуальна схема бази даних представляється Описом усіх таблиць и зв'язків между ними. Опис Запитів и зв'язків между ними відповідає логічній организации Даних - це опис Даних для конкретного додатка.
Система програм, что Керує базою Даних у Access, назівається ядром бази даних Microsoft Jet чи просто Jet.

7 Створення бази даних в MS Access 
Після запуску MS Access на екрані з'являється вікно діалогу Access з найменуванням MICROSOFT ACCESS в рядку заголовка. У цьому вікні слід вибрати одну з пропонованих дій:
1. Відкрити існуючу базу даних; 
2. Створити нову (порожню) базу даних; 
3. Створити базу даних за допомогою доданих Шаблонів (рис. 4). 
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Рисунок 4 - Шаблони бази даних 

Для створення пустої бази даних виберіть в діалоговому вікні Доступні варіанти виберіть значення Нова база даних і в вікні діалогу Нова база даних (рис. 5): 
1. У рядку Файл задайте ім'я нової бази даних. 
2. В кінці рядка Файл натисніть знак Папка і задайте папку, в якій передбачається зберегти створювану базу даних. 
3. Натисніть кнопку Створити. 
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Рисунок 5 - Створення нової бази даних

8 Інтерфейс MS Access 
Головний елемент призначеного для користувача інтерфейсу MS Access являє собою Стрічку, яка йде уздовж верхньої частини вікна кожного додатку (рис. 6). Стрічка управління містить вкладки. За замовчуванням їх п'ять: Файл, Головна, Створення, Зовнішні дані, Робота з базами даних. Кожна вкладка пов'язана з видом виконуваної дії.
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Рисунок 6 - Елементи інтерфейсу MS Access 2010

Панель швидкого доступу, Розташована у верхній частині вікна Access. За замовчуванням на панелі швидкого доступу розташовані чотири кнопки управління.
Область навігації, Що розташована по лівому краю вікна Access. Вона призначена для відображення об'єктів або груп об'єктів відкритої бази даних, а також для переходу від об'єкта до об'єкта. Щоб розкрити групу об'єктів слід клацнути мишкою по кнопці. Управляти об'єктами можна командами стрічки і командами контекстного меню.
Область документів, В якій відображається кожен об'єкт бази даних, що відкривається в будь-якому режимі. 
Рядок стану, Розташована уздовж нижньої межі вікна Access, яка відображає кнопки перемикання в різні режими роботи з активним об'єктом. 

9 Проектування Баз даних
Перш ніж приступити до створення таких об'єктів бази даних, як таблиці, форми і звіти, потрібно розробити їх проект. Головне призначення проекту - вироблення чіткого шляху, по якому потрібно слідувати при його реалізації. База даних - досить складний об'єкт, і час, витрачений на її планування, може значно скоротити терміни її розробки. Відсутність продуманої структури бази даних призводить до необхідності постійної переробки та Проектування бази даних доцільно почати з короткого опису звітів, списків і інших документів, які необхідно отримати за допомогою БД. Далі слід розробити ескіз об'єктів, необхідних для отримання необхідних результатів і визначити зв'язки між цими об'єктами.
При розробці ескізу необхідно відповісти на наступні питання: 
1. якими даними ми маємо? 
2. які дані будуть містити таблиці? 
3. який тип і які властивості повинні мати дані в кожному полі таблиці? 
4. як ці таблиці будуть пов'язані один з одним? 
Закінчений план повинен містити докладний опис всіх таблиць (імена полів, типи даних і їх властивості), а також зв'язків між ними. 
Проектування передбачає етапи створення проекту бази даних від концепції до реального втілення. 

Етапи проектування бази даних: 
1. Дослідження предметної області та формулювання основних припущень (накладаються умов). На цьому етапі складається список всіх форм і звітів, які можуть бути затребувані користувачами вашої БД.
2. Аналіз даних. Скласти перелік всіх елементів даних, що входять в форми і звіти і згрупувати їх в таблиці БД.
3. Встановити, які взаємозв'язки існують між елементами даних. Визначити первинні і вторинні (зовнішні) ключі відносин.

Організувати поля даних в таблицях, причому це необхідно зробити, слідуючи 4-м правилами нормалізації: 
1. Кожна поле таблиці має представляти унікальний тип інформації. Це правило означає, що необхідно позбавитися від повторюваних полів і розділити складові поля на окремі елементи даних.
2. Кожна таблиця повинна мати унікальний ідентифікатор або первинний ключ, який може складатися з одного або декількох полів.
3. У таблиці не повинно бути даних не відносяться до об'єкта, який визначається первинним ключем.
4. Незалежність полів. Це правило означає можливість змінювати значення будь-якого поля (що не входить в первинний ключ) без впливу на дані інших полів.
Результатом 3 етапу повинна з'явитися група таблиць, які відповідають правилам нормалізації. На цьому ж етапі необхідно встановити зв'язки між таблицями.

Створення таблиць 
Створення таблиці проводиться в два етапи: 
1. визначення структури таблиці. 
2. ввід данних. 
При створенні нової бази даних MS Access автоматично входить в режим створення таблиці. Їй присвоюється ім'я Таблиця 1.
При необхідності додати нову таблицю в базу даних: вкладка Створення - група Таблиці - кнопка Таблиці. 

Визначення структури таблиці 
Структура таблиці може бути створена з використанням режиму Таблиці або в режимі Конструктора. 
Найбільш широкі можливості по визначенню параметрів створюваної таблиці надає режим Конструктора (рис.7). 
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Рисунок 7 - вікно Конструктора таблиці

При визначенні структури таблиці встановлюється, з яких полів складається окремий запис БД, і задається тип даних кожного поля. Кожне поле ідентифікується своїм ім'ям. Крім цих атрибутів, кожне поле таблиці має додаткові властивості, відображеними в нижній частині конструктора і визначають умови введення даних.

Присвоєння імен полів і вибір типу даних 
Імена полів друкуються в клітинах стовпця Ім'я поля Конструктора таблиць. Ім'я поля може містити до 64 символів, включаючи пробіли, за винятком точки, знаку оклику та квадратних дужок.

У стовпці Тип даних визначається тип даних в цьому полі. За замовчуванням Access привласнює полю текстовий тип даних (Короткий текст). Клацнувши на стрілку в правій частині клітини, можна вибрати потрібний тип даних з списку (рис. 8).


[image: ]

Рисунок 8 - Визначення типу даних

Так, наприклад, тип даних Поле об'єкта OLE вказує на можливість зберігати в таблицях зображення і інші двійкові дані (наприклад, електронну таблицю MS Excel, документ MS Word, малюнки, графіки та інші об'єкти). Поля типу Лічильник призначені для зберігання даних, значення яких не редагуються, а встановлюються автоматично при додаванні кожної нової записи в таблицю.
Майстер підстановок дозволяє створювати поле, в якому користувач може вибрати значення зі сформованого заздалегідь списку. Найбільш поширеним видом списку підстановок є список значень з посилальної таблиці. Як поля списку підстановок допускається вибір кількох стовпців (ключового поля і поля, значення якого відображають зміст збережених в посилальної таблиці або запиті даних, наприклад, поля "Назва"). У цьому випадку майстер підстановок рекомендує приховати значення ключового поля, а в якості підстановлювальних пропонувати значення приєднаного стовпчика. Значення з сформованого списку користувач може вибрати при заповненні таблиці даними. При виборі значення зі списку задається значення зовнішнього ключа в поточному записі, що збігається зі значенням ключового поля відповідного запису в пов'язаної таблиці.
У стовпці Опис друкуються коментарі, які описують дане поле. Опис поля використовується при зверненні до полю в подальшому. При введенні даних в це поле текст опису виводиться в рядок стану.

Установка первинного ключа 
Оголошення первинного ключа забезпечує унікальність рядків і перешкоджає введенню повторюваних блоків даних. Це поле не може містити однакову величину в двох різних записах. Ключове поле допомагає Microsoft Access найбільш активно організувати пошук, зберігання та об'єднання даних.
У Microsoft Access можна виділити три типи ключових полів: лічильник, простий ключ і складовою ключ. 
Вказівка ​​поля лічильника в якості ключового є найбільш простим способом створення ключових полів. Якщо до збереження створеної таблиці ключові поля були визначено, то при збереженні буде видано повідомлення про створення ключового поля. При натисканні кнопки Так буде створено ключове поле лічильника.
Простий ключ визначається полем, що містить унікальні значення, такі як коди чи інвентарні номери. Ключове поле не може містити повторювані або порожні значення. Якщо усунути повтори шляхом зміни значень неможливо, то слід або додати в таблицю поле лічильника і зробити його ключовим, або визначити складовою ключ.
У випадках, коли неможливо гарантувати унікальність значень кожного поля, існує можливість створити складовою ключ, що складається з декількох полів. Найчастіше така ситуація виникає для таблиці, використовуваної для скріплення двох таблиць щодо «багато-до-багатьох».
Якщо визначити відповідний набір полів для складеного ключа складно, слід додати поле лічильника і зробити його ключовим. Наприклад, не рекомендується визначати ключ по полях «Імена» і «Прізвища», оскільки не можна виключити повторення цієї пари значень для різних людей. Зазвичай в якості ключа використовуються числові поля.
Первинний ключ може бути визначений тільки в режимі Конструктора таблиць: 
1. Виділіть поле, яке повинно стати полем первинного ключа. 
2. Вкладка Конструктор - група Сервіс - кнопка Ключове поле. 

Установка характеристик поля 
У нижній частині вікна Конструктора таблиць вказуються властивості кожного поля таблиці. 


Таблиця 1 
	властивість 
	призначення 

	Розмір поля 
	Задає максимальне число символів для введення в дане поле 

	нові значення 
	Визначає спосіб зміни значень лічильника при додаванні нових записів 

	формат поля 
	Задає формат виведення значень даного поля 

	Число десяткових знаків 
	Визначає число десяткових знаків, використовуваних при відображенні чисел 

	маска введення 
	Задає маску введення, що полегшує введення даних в поле 

	підпис 
	Визначає текст, який виводиться в якості підпису поля 

	Значення за замовчуванням 
	Дозволяє вказати значення, автоматично які вводять в поле при створенні нового запису 

	Умова на значення 
	Вираз, що накладає обмеження на значення, які вводяться в цьому полі. 

	Повідомлення про помилку 
	Дозволяє вказати текст повідомлення, що виводиться на екран, якщо введені дані порушують умова, визначена у властивості Умова на значення 

	Обов'язкове поле 
	Вказує чи потребує поле обов'язкового введення значення 

	порожні рядки 
	Визначає чи допускається введення в дане поле порожніх рядків 

	Індексовані поле 
	Визначає індекс, створюваний по одному полю 



Кожен тип даних пов'язаний з цілком певним набором властивостей. Наприклад, поля даних текстового і числового типу мають властивість Розмір поля. У властивості Формат логічного поля задається одне з двох можливих значень, що зберігаються в цьому полі даних: Істина / Брехня, Так / Ні або вмикання / вимикання.
Дані всіх типів мають властивість Підпис поля. Ця властивість використовується, щоб дати одну табличного представлення назву, відмінне від назви відповідного поля.

Установка зв'язків між таблицями 
1. Виберіть вкладку Робота з базами даних. 
2. У групі Відносини виберіть Схема даних. 
3. У діалоговому вікні Додавання таблиці виберіть таблиці, які повинні бути пов'язані. Назви кожної з таблиць зі списками полів з'являться у вікні Схема даних.
4. Встановіть курсор в будь-яку з таблиць на поле, по якому буде встановлено зв'язок і "перетягніть" це поле на сполучна поле іншої таблиці. Тип даних, значення і властивості пов'язуються полів повинні збігатися.
5. Активізуйте прапорець Забезпечення цілісності даних. 
Якщо встановити прапорець Каскадне оновлення пов'язаних полів, то при зміні ключового поля головної таблиці автоматично будуть змінюватися і відповідні значення пов'язаних записів. Якщо встановити прапорець Каскадне видалення пов'язаних полів, то при видаленні запису в головній таблиці будуть видалені і всі пов'язані записи в підлеглій таблиці.
Від полів, зазначених при визначенні зв'язку залежить тип створюваної зв'язку, який відображається в цьому ж вікні. 
Ставлення "один-до-одного" створюється в тому випадку, коли обидва пов'язують поля є ключовими або мають унікальні індекси.
Ставлення "один-ко-многим" створюється в тому випадку, коли тільки одне з полів є ключовим або має унікальний індекс. Відносно "один-ко-многим" головною таблицею є таблиця, яка містить первинний ключ і становить частину "один" в цьому відношенні. Таблиця з боку "багато" є підлеглою таблицею. Сполучна поле (або поля) в ній з таким же типом інформації як в первинному ключі головної таблиці є полем зовнішнього ключа.
Зв'язок з відношенням "багато-до-багатьох" фактично представляє дві зв'язку зі ставленням "один-ко-многим" через третю таблицю, ключ якої складається, принаймні, з двох полів, які є полями первинного ключа в двох інших таблицях. 
У разі якщо для якоїсь з таблиць не було визначено ключове поле, то в поле Тип відносини відображається текст: "Не визначено". Для видалення зв'язку у вікні "Схема даних" виділіть непотрібну зв'язок і натисніть клавішу Delete.




 Лабораторна робота 
Створення бази даних АПТЕКИ

Мета роботи: Навчитися використовувати СКБД MS Access длястворення БД в медицине.

Завдання:
1. Створити БД наявності лікарських препаратів різних виробників в аптеках міста. База повинна містити інформацію про аптеках міста, інформацію про виробників лікарських препаратів і інформацію на наявність лікарських препаратів в аптеці.
2. На основі отриманої БД створити запити на вибірку. 
3. На основі отриманої БД створити звіти.

Порядок виконання лабораторної роботи
1. Створення таблиць бази данихАПТЕКИв режимі Конструктор.
Складемо перелік таблиць, які нам будуть потрібні, і полів в цих таблицях (Рис. 9): 
[image: ]
Рисунок 9 – Таблиці БД АПТЕКИ

Для створення нової бази даних АПТЕКИ, виконайте наступні дії: Завантажте MS Access, у вікні виберіть пункт Нова база даних.Задайте ім'я вашої бази. За замовчуванням MS Access пропонує вам ім'я бази db1 (Database1.accdb), а тип файлу - accdb. Ім'я задайте Аптека.
База даних АПТЕКИ буде складатися з трьох таблиць: Аптека, Виробник, Препарати (див.схему даних на рис. 21). 
Для створення таблиці Аптека у вікні бази даних виберіть вкладку Створення, а потім клацніть по кнопці Конструктор таблиць (рис. 10):



Рисунок 10 - Конструктор таблиць

Для визначення полів таблиці введіть в рядок стовпця Ім'я поля - ім'я першого поля - Назва аптеки.
Урядку стовпця «Тип даних» натисніть на кнопку списку і виберіть тип даних Текстовий. Поля вкладки Загальні залиште такими, як пропонує Access (див.рис. 11). Зробіть поле Назва аптеки ключовим. Для цього відкрийте таблицю Аптеки в режимі Конструктор і, помістивши курсор на ім'я цього поля, натисніть на кнопку[image: ] - Ключове поле.
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Рисунок 11‑ Вибір типу даних

Додайте нове поле Телефон. Тип даних - Текстовий. Задайте маску введення для поля Телефон (у вигляді 00-00-00), для цього:
Клацніть на вкладці Загальні в рядку Маска введення по кнопці  (рис. 12).

[image: ]

Рисунок 12 - Редагування маски введення

Підтвердіть збереження таблиці. У діалоговому вікні «Створення масок введення» натисніть на кнопку Список. У діалоговому вікні «Налаштування масок введення» (рис. 13) виконайте дії за зразком:
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Рисунок 13 - Створення маски введення для поля Телефон

Натисніть кнопку Закрити і із списку виберіть створену маску введення для поля Телефон.
[bookmark: _bookmark7]У режимі Конструктор (рис. 14) создайте таблицю Виробник.

[image: ]
Рисунок 14 - Таблиця Виробник. режим Конструктор

У режимі Конструкторстворітьтаблицю Препарати (рис. 15). 

[image: ]

Рисунок 15 - Таблиця Препарати. режим Конструктор

Поля Назвааптеки і Найменування виробника мають тип даних Майстер підстановки, де виконуються наступні дії (приклад для поля Найменування виробника таблиці Препарати) (рис.16 - 19):
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Рисунок 16 - Таблиця Препарати. Створення підстановки
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Рисунок 17 - Вибір таблиці при створенні підстановки
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Рисунок 18 - Вибір полів при створенні підстановки

[image: ]

Рисунок 19 - Покрокова інструкція

Після чого натискаємо кнопку Готово. Зберігаємо таблицю.

2. Створення схеми бази даних.
Для створення схеми бази даних з відповідною дією: Робота з базами даних - Схема даних (рис. 20).
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Рисунок 20 - Створення схеми бази даних

Схема бази даних повинна виглядати так, як зображено на рис.21.
Якщо у вікні не вистачає таблиць, то додайте їх, викликавши контекстне меню. У вікні Додавання таблиці виберіть вкладку Таблиці, перейдіть до наступних таблиці: Аптека, Виробник, Препарати та розмістіть їх за допомогою кнопки Додати. У вікні Схемаданих з'явиться умовний вид цих таблиць. Недостатня зв'язок встановлюється шляхом перетягування її з натиснутою лівою кнопкою миші від ключового поля до поля, в якому був використаний Майстер підстановок.
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Рисунок 21 - Схема даних

3. Створення таблиць бази данихАПТЕКИ в Робочому режимі.
Заповнюватимемо даними кожну з таблиць бази даних АПТЕКИ: Аптека, Виробник, Препарати (рис. 22 - 24).
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Рисунок 22 - Приклад заповнення таблиці Аптеки
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Рисунок 23 - Приклад заповнення таблиці Виробник
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Рисунок 24 - Приклад заповнення таблиці Препарати

4. [bookmark: _bookmark26]Створення запитів.
Наоснові таблиці Препарати створити простий запит на вибірку, в якому повинні відображатися Назва препарату та назва аптеки.
Для створення простого запиту:
· у вікні бази даних відкрийте вкладку Створення;
· в вкладці розділ Запити‑Майстер запитів;
· з з'явилися пунктів вікна Новий запит виберіть Простий запит і натисніть на кнопку ОК;
· у вікні в рядку Таблиці / запити виберіть таблицю Препарати;
· у вікні «Доступні поля» переведіть виділення на параметр Назва препарату, натисніть на кнопку	[image: ]. Поле Назва препарату перейде у вікно «Вибрані поля»;
· аналогічно в вікно Вибрані поля переведіть поле: Назва аптеки, натисніть на кнопку Далі;
· в рядку параметра «Збереження запиту» введіть нове ім'я «Запрос_препарати», Готово. 

У конструкторі запиту в стовпці Назва препарату перейдемо в рядок вловити відбору і пропишемо [Введіть назву препарату]. При натисканні на кнопку Виконати (рис.25) з'являється діалогове вікно (рис.26), в яке ми введемо назву конкретного препарату, наприклад Анальгін. Отримуємо результат виконання запиту (рис.27).
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Рисунок 25 - Конструктор запиту
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Рисунок 26 - Приклад виконання запиту
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Рисунок 27 - Результат виконання запиту

5. Складання звіту
Звіти використовуються для відображення інформації, що міститься в таблицях, в отформатированном вигляді, який легко читається як на екрані комп'ютера, так і на папері.
Звіт можна створити в режимі конструктора і в режимі майстра.
Для створення звіту перейдіть у вкладку Створення - Майстер звітів. Виберіть таблицю «Аптека», все поля цієї таблиці, а так само виберіть рівні угруповання і макет (рис. 28 - 31).
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Рисунок 28 -Вікно Створення звіту
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Рисунок 29 - Вибір рівнів угруповання
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Рисунок 30 - Вибр макета Звіту
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Рисунок 31 - приклад Звіту


Завдання до роботи: 
Створити Базу даннях АПТЕКИ. Таблиці бази даних Аптека і Ізговітель повинні містити по 10 записів, таблиця Препарати - 15 запісей.В різних аптеках можуть бути Одинокова препарати. Одні і ті ж препарати можуть мати різних виробників.
Крім запиту в прикладі, створити запит на вибірку «Які препарати є в аптеці Градус?». При створенні запиту використовувати таблиці Аптека і Препарати. Створити звіт по даному запиту.


Варіанти індивідуальних завдань

Варіант 1
1. Розробіть базу даних "Електронна бібліотека", Що складається з трьох таблиць з наступною структурою:
Книги - шифр книги (ключове поле), автор, назва, рік видання, кількість примірників.
Читачі - читацький квиток (ключове поле), прізвище, ім'я, по батькові, адреса.
Видані книги - шифр книги, читацький квиток, дата видачі, дата повернення, дата фактичного повернення.
2. Встановіть зв'язку між таблицями.
3. За допомогою запиту відберіть всі книги, випущені з 1990 по 2007 роки.
4. Створіть запит для відбору книг певного автора.
5. Створіть звіти по створеним запитам.

Варіант 2
1. Розробіть базу даних "Продуктовий магазин", яка складається з чотирьох таблиць з наступною структурою:
Товари - код товару (ключове поле), найменування товару, кількість товару.
Надходження товарів - код товару, дата надходження, ціна придбання товару за одиницю, код постачальника.
Продаж товарів - код товару, місяць продажі, продана кількість за місяць, ціна продажу товару.
Постачальники - код постачальника (ключове поле), назва постачальника, адреса постачальника, телефон постачальника.
2. Встановіть зв'язку між таблицями.
3. За допомогою запиту відберіть товари, ціни яких від 100 до 450 грн.
4. Створіть запит для відбору товарів, проданих в певному місяці.
5. Створіть звіти по створеним запитам.

Варіант 3
1. Розробіть базу даних «Сесія», Що складається з чотирьох таблиць з наступною структурою:
Студенти - шифр студента (ключове поле), прізвище, ім'я, по батькові, курс, група.
Іспити - шифр студента, дата, шифр дисципліни, оцінка.
Заліки - шифр студента, дата, шифр дисципліни, залік.
Дисципліни - шифр дисципліни (ключове поле), назва дисципліни, кількість годин.
2. Встановіть зв'язку між таблицями.
3. За допомогою запиту відберіть студентів, які здали іспит на 4 або 5.
4. Створіть запит для відбору студентів отримали залік.
5. Створіть звіти по створеним запитам.

Варіант 4
1. Розробіть базу даних "Оптовий склад", Що складається з чотирьох таблиць з наступною структурою:
Склад - код товару, кількість, дата надходження.
Товари - код товару (ключове поле), назва товару, термін зберігання.
Заявки - код заявки (ключове поле), назва організації, код товару, необхідну кількість.
Відпуск товарів - код заявки (ключове поле), код товару, відпущений кількість, дата відпуску товару.
2. Встановіть зв'язку між таблицями.
3. За допомогою запиту відберіть товари, кількість яких більш 50штук.
4. Створіть запит для відбору товарів, що надійшли на склад будь-якого числа.
5. Створіть звіти по створеним запитам.

Варіант 5
1. Розробіть базу даних «Абітурієнти», Що складається з чотирьох таблиць з наступною структурою:
Анкета - номер абітурієнта (ключове поле), прізвище, ім'я, по батькові, дата народження, закінчену середню навчальний заклад (назва, номер, населений пункт), дата закінчення навчального закладу, наявність червоного диплома або золотий / срібної медалі, адреса, телефон, шифр спеціальності.
Спеціальності - шифр спеціальності (ключове поле), назва спеціальності.
Дисципліни - шифр дисципліни (ключове поле), назва дисципліни.
Вступні іспити - номер абітурієнта, шифр дисципліни, екзаменаційна оцінка.
2. Встановіть зв'язку між таблицями.
3. Складіть запит для відбору студентів, які здали іспити без трійок.
4. Створіть запит для відбору студентів, що надходять на певну спеціальність.
5. Створіть звіти по створеним запитам.

Варіант 6
1. Розробіть базу даних "Транспортні перевезення", Що складається з трьох таблиць з наступною структурою:
Транспорт - марка автомобіля, державний номер (ключове поле), витрата палива.
Заявки - код заявки (ключове поле), дата заявки, назву вантажу, кількість вантажу, пункт відправлення, пункт призначення.
Доставка - № п / п, дата і час відправлення, дата і час прибуття, код заявки, державний номер автомобіля, пройдену відстань.
2. Встановіть зв'язку між таблицями.
3. За допомогою запиту відберіть заявки з кількістю вантажу від 500 кг.
4. Створіть запит для відбору транспорту по марці автомобіля.
5. Створіть звіти по створеним запитам.

Варіант № 7
1. Розробіть базу даних «Прокат спортивного обладнання», що складається з трьох таблиць з наступною структурою:
Клієнти - код клієнта (ключове поле), прізвище, ім'я, по батькові, телефон, адреса, паспортні дані, заставу.
Склад - код обладнання (ключове поле), назва, кількість, заставна вартість, залишок.
Прокат - № п / п, клієнт, обладнання, дата видачі, термін повернення, відмітка про повернення, оплата прокату.
2. Встановіть зв'язку між таблицями.
3. Створіть запит для відбору обладнання із заставною вартістю від 10000 грн.
4. Створіть запит для відбору клієнтів, повернення обладнання.
5. Створіть звіти по створеним запитам.

Варіант 8
1. Розробіть базу даних «Банк», Що складається з трьох таблиць з наступною структурою:
Клієнти - код клієнта (ключове поле), прізвище, ім'я, по батькові, паспорт, телефон, адреса, заробітна плата.
Види кредитів - код кредиту (ключове поле), назва кредиту, відсоткова ставка, умови надання.
Надані кредити - № п / п, клієнт, кредит, дата надання, термін, дата повернення, сума, відмітка про повернення.
2. Встановіть зв'язку між таблицями.
3. Створіть запит для відбору клієнтів, які взяли кредит від 50 000 до 100 000 руб.
4. Створіть запит для відбору кредитів по процентній ставці.
5. Створіть звіти по створеним запитам.

Варіант 9
1. Розробіть базу даних "Туристична фірма", Що складається з чотирьох таблиць з наступною структурою:
Клієнти - код клієнта (ключове поле), прізвище, ім'я, по батькові, телефон, адреса, паспорт.
Співробітники - код співробітника (ключове поле), прізвище, ім'я, по батькові, посада, телефон, адреса, паспортні дані.
Туристичні маршрути - код маршруту (ключове поле), назва, опис маршруту, країна, вартість путівки, кількість днів, вид транспорту.
Замовлення - код замовлення (ключове поле), клієнт, маршрут, співробітник (менеджер, який оформив замовлення), дата, відмітка про оплату.
2. Встановіть зв'язку між таблицями.
3. Створіть запит для відбору маршрутів з вартістю від 8000грн.
4. Створіть запит для відбору клієнтів, які обрали певний вид маршруту.
5. Створіть звіти по створеним запитам.

Варіант 10
1. Розробіть базу даних «Поліклініка», Що складається з чотирьох таблиць з наступною структурою:
Лікарі - код лікаря (ключове поле), ПІБ, посада, спеціалізація, стаж роботи, адреса, телефон.
Хвороби - № п / п (ключове поле), назва захворювання, рекомендації з лікування, заходи профілактики.
Пацієнти - код пацієнта (ключове поле), ПІБ, адреса, телефон, страховий поліс, паспорт.
Діагноз - № п / п (ключове поле), пацієнт, захворювання, лікуючий лікар, дата звернення, дата одужання.
2. Встановіть зв'язку між таблицями.
3. За допомогою запиту відберіть лікарів-стоматологів.
4. Створіть запит для відбору пацієнтів з певним видом захворювання.
5. Створіть звіти по створеним запитам.

Варіант 11
1.Розробіть базу даних «студент», Що складається з двох таблиць з наступною структурою:
Студенти - прізвище, ім'я, № залікової книжки студента, курс, адреса, телефон.
Бібліотека (Містить інформацію про книги, взятих студентами в бібліотеці) - № залікової книжки студента, автор книги, назва, термін повернення. 
2. Встановіть зв'язку між таблицями.
3. Створити запит для відображення прізвищ, телефонів і адрес студентів, які мають заборгованість по поверненню книг на задану дату.
4. Створити запит для відображення числа студентів 2 курсу, які взяли книги.
5. Створіть звіти по створеним запитам.

Варіант 12
1.Розробіть базу даних "Заробітня плата", Що складається з двох таблиць з наступною структурою:
Співробітники - № п / п, прізвище, ім'я, по батькові, табельний номер співробітника, телефон, адреса.
Нарахування - табельний номер співробітника, місяць, оклад, надбавка за вислугу років, премія за місяць.
2. Встановити зв'язок між таблицями.
3. Створити запит для відображення прізвищ і імен співробітників фірми, які отримали премію в задається розмірі.
4. Створити запит для відображення суми виплат по кожному співробітнику.
5. Створіть звіти по створеним запитам.

Варіант 13
1.Розробіть базу даних «Кредит», Що складається з трьох таблиць з наступною структурою:
Клієнти -  яка повинна містити назву (для юридичної особи) або ПІБ (для фізичної особи), юридичний статус (фіз. особа, держ. підприємство, ИЧП, ТОВ, АТЗТ і т.д.), адреси, телефони, час постановки на облік та ін. відомості .
Кредит - містить код клієнта, суму кредиту, річну ставку відсотків за кредит, частоту виплату боргу з відсотками (в місяцях), дата першої виплати;
Виплати - що містить код кредиту, дату виплати, суму виплаченого основного боргу, суму виплачену за відсотками.
2. Встановіть зв'язку між таблицями.
3. Створити запит, для отобразженія інформації про кредити, сума яких менше 50000грн.
4. Створити запит, для отобразженія клієнтів з простроченими виплатами по кредиту.
5. Створіть звіти по створеним запитам.



Питання для перевірки вихідного рівня знань

1. БАЗА ДАНИХ РЕЛЯЦІЙНА ТИПУ - ЦЕ ...
1) набір взаємозв'язаних таблиць і засобів їх обробки, призначених для зберігання, накопичення та аналізу великих обсягів інформації
2) набір таблиць збережених у файлах, які належать одному користувачеві або відносяться до однотипної інформації
3) будь-які дані, збережені на жорсткому диску комп'ютера
4) кілька комп'ютерів, з'єднаних між собою і здатних обмінюватися даними

2. СКОРОЧЕНІ ПОЗНАЧЕННЯ «СКБД» ОЗНАЧАЄ ...
1) Служба управління базами даних
2) Система управління базами даних
3) Система управління банками даних
4) Служба управління банками даних

3. ОБ'ЄКТАМИ СКБД ACCESSЯВЛЯЮТСЯ:
1) Таблиці
2) Запити
3) Поля
4) Звіти 
5) Файли
6) Форми 
7) Макроси
8) Модулі

4. ОСНОВНИМ ОБ'ЄКТОМ СКБД ACCESS Є ...
1) Таблиця
2) Запит
3) Звіт
4) Макрос

5. ТАБЛИЦІ В СИСТЕМІ ACCESS ПРИЗНАЧЕНІ ДЛЯ ...
1) пошуку, вилучення даних та виконання обчислень
2) зберігання даних різного типу
3) зручного перегляду, зміни і додавання даних
4) виконання часто зустрічається набору команд

6. У ТАБЛИЦІ БАЗИ ДАНИХ ACCESS (ДИВ. МАЛЮНОК) ПРИ ВИКОНАННІ СОРТУВАННЯ В ПОРЯДКУ ЗРОСТАННЯ ПО ПОЛЮ ПРІЗВИЩЕ, НОМЕР РЯДКА З ІМ'ЯМ ІВАН БУДЕ ...

[image: 33]
1) 1
2) 2
3) 3
4) 4

7. ЗАПИТИ В СИСТЕМІ ACCESSСЛУЖАТ ДЛЯ ...
1) пошуку, вилучення даних з таблиць і надання їх користувачеві в зручному вигляді
2) зберігання даних різного типу
3) полегшення роботи зі зміни і додаванню даних користувачем
4) виконання часто зустрічається набору команд

8. ЗВІТИ У СИСТЕМІ ACCESSСЛУЖАТ ДЛЯ ...
1) пошуку, вилучення даних та виконання обчислень
2) узагальнення і роздруківки даних 
3) зручного перегляду, зміни і додавання даних
4) зберігання даних різного типу

9. МАКРОС В СИСТЕМІ ACCESSСЛУЖАТ ДЛЯ ...
1) пошуку, вилучення даних та виконання обчислень
2) зберігання даних різного типу
3) зручного перегляду, зміни і додавання даних
4) автоматизації повторюваних операцій 

10. МОДУЛІ В СИСТЕМІ ACCESS ПРИЗНАЧЕНІ ДЛЯ ...
1) пошуку, вилучення даних та виконання обчислень
2) зберігання даних різного типу
3) зручного перегляду, зміни і додавання даних
4) автоматизації повторюваних операцій і створення нових команд

11. ПОНЯТТЯ «АТРИБУТ» У РЕЛЯЦІЙНІЙ БАЗІ ДАНИХ ВІДПОВІДАЄ ...
1) стовпець таблиці
2) таблиця
3) запис
4) рядок таблиці

12. ДЛЯ СТВОРЕННЯ НОВОЇ ТАБЛИЦІ БАЗИ ДАНИХ ACCESSОБЯЗАТЕЛЬНО НЕОБХІДНО ВКАЗАТИ: 
1) ім'я одного або декількох полів
2) складовою ключ
3) тип даних кожного поля
4) розміри полів таблиці 
5) зв'язок багато до багатьох 

13. В СИСТЕМІ ACCESS ОСНОВНИМИ ТИПАМИ ПОЛІВ ТАБЛИЦЬ Є:
1) текстовий 
2) числовий
3) дати і часу
4) лічильник
5) макрос

14. СТОВПЕЦЬ «ОПИС» У ВІКНІ КОНСТРУКТОРА ТАБЛИЦЬ БАЗИ ДАНИХ ACCESS ПРИЗНАЧЕНИЙ ДЛЯ ...
1) вказівки розміру поля 
2) зазначення відомостей про передбачуване призначення поля
3) опису макрокоманд
4) коментаря, що містить пояснення до таблиці

15. КЛЮЧОВЕ ПОЛЕ ТАБЛИЦІ ACCESS ПРИЗНАЧЕНИЙ ДЛЯ ...
1) вказівки розміру поля 
2) організації взаємодії з іншими таблицями
3) виконання макросів
4) коментаря, що містить пояснення до таблиці

16. ПОВТОРЕННЯ ДАНИХ У КЛЮЧОВЕ ПОЛЕ ТАБЛИЦІ ACCESS ...
1) допустимі 
2) НЕ допустимі

17. КЛЮЧОВІ ПОЛЯ ТАБЛИЦІ БАЗИ ДАНИХ ACCESS МІСТЯТЬ ДАНІ, ЯКІ В ЦІЙ ТАБЛИЦІ ...
1) не повторюються
2) повністю збігаються
3) є нульовими
4) повторюються

18. ЗНАК «*» У НИЖНІЙ ЧАСТИНІ ТАБЛИЦІ ACCESS ОЗНАЧАЄ ...
1) віддалена рядок таблиці
2) порожній рядок таблиці
3) заблокована рядок таблиці
4) рядок таблиці, заповнена даними

19. ПАНЕЛЬ ПЕРЕДНЯ [image: ], РОЗТАШОВАНИЙ В НИЖНІЙ ЧАСТИНІ ТАБЛИЦІ ACCESS, ПРИЗНАЧАЄТЬСЯ ДЛЯ ...
1) переміщення покажчика по записах таблиці
2) видалення рядка таблиці
3) блокування рядки таблиці
4) редагування даних

20. ВИДИ ЗВ'ЯЗКІВ МІЖ ТАБЛИЦЯМИ БАЗИ ДАНИХ ACCESS:
1) таблиця до таблиці
2) один до одного
3) один до таблиці
4) один до багатьох 
5) багато до багатьох 

21. НАОЧНЕ УЯВЛЕННЯ ЗВ'ЯЗКІВ МІЖ ТАБЛИЦЯМИ БАЗИ ДАНИХ ACCESS ДЕМОНСТРУЄ ... 
1) таблиця підстановок
2) схема даних
3) список зовнішніх ключів
4) складова форма

22. В БАЗАХ ДАНИХ ACCESS ДЛЯ ОТРИМАННЯ ТАБЛИЦІ З СУКУПНОСТІ ПОВ'ЯЗАНИХ ТАБЛИЦЬ ШЛЯХОМ ВИБОРУ ПОЛІВ, ЩО ЗАСВІДЧУЮТЬ ЗАДАНИМ УМОВАМ, ВИКОРИСТОВУЮТЬСЯ ...
1) форми
2) схеми
3) ключі
4) запити

23. ОБ'ЄКТ «ЗАПИТ» БАЗИ ДАНИХ ACCESS МОЖЕ ВКЛЮЧАТИ ...
1) тільки одну таблицю
2) не більше двох таблиць 
3) кілька таблиць
4) таблиці і інші запити

24. ПРИ ВИКОРИСТАННІ КОНСТРУКТОРА ЗАПИТІВ ACCESS ВІКНО БЛАНКА ЗАПИТУ ПОКАЗУЄ СТРУКТУРУ ПІДКЛЮЧЕНИХ ДО ЗАПИТУ ТАБЛИЦЬ ...
1) у верхній частині вікна
2) зліва 
3) справа 
4) в нижній частині вікна 

25. ПРИ ВИКОРИСТАННІ КОНСТРУКТОРА ЗАПИТІВ ACCESS В НИЖНІЙ ЧАСТИНІ ВІКНА БЛАНКА ЗАПИТУ ВІДОБРАЖАЮТЬСЯ ...
1) структура таблиць, що беруть участь в запиті
2) найменування файлів бази даних 
3) список форм 
4) імена полів таблиць, що беруть участь в запиті і способи роботи з даними в кожному полі 

26. ПРИ ВИКОРИСТАННІ КОНСТРУКТОРА ЗАПИТІВ ACCESS У ВІКНІ БЛАНКА ЗАПИТУ НАСТРОЙКА СОРТУВАННЯ ДАНИХ ПРОВОДИТЬСЯ ...
1) у верхній частині вікна
2) зліва 
3) справа 
4) в нижній частині вікна 

27. ЗАПУСК ЗАПИТУ ACCESS ВИКОНУЄТЬСЯ ...
1) автоматично при відкритті будь-якої таблиці
2) подвійним клацанням лівої кнопки миші на імені запиту в вікні навігації 
3) при відкритті файлу бази даних 
4) при збереженні файлу бази даних

28. ПРИ ЗАПУСКУ ЗАПИТУ ACCESS ВІДБУВАЄТЬСЯ ...
1) поява вікна результуючої таблиці
2) зміна даних в формах 
3) зміна даних в таблицях 
4) збереження файлу бази даних

29.  В БАЗІ ДАНИХ ACCESS ЗАПИТ НА ВИБІРКУ ВИКОНУЄ ...
1) вибір даних з полів таблиць за умовою відбору
2) обчислення по заданому полю 
3) автоматичне заповнення необхідних полів таблиці 
4) створення результуючої таблиці на основі обробки даних декількох таблиць

30.  В БАЗІ ДАНИХ ACCESS ЗАПИТ З ПАРАМЕТРОМ СЛУЖИТЬ ДЛЯ:
1) виконання обчислень по заданому полю 
2) введення параметра відбору користувачем при запуску запиту
3) автоматичного заповнення необхідних полів таблиці 
4) виконання команд SQL 

31.  В БАЗІ ДАНИХ ACCESS ПЕРЕХРЕСНИЙ ЗАПИТ ЗАСТОСОВУЄТЬСЯ ДЛЯ:
1) виконання обчислень по заданому полю 
2) створення результуючої таблиці на основі обробки даних декількох таблиць
3) автоматичного заповнення необхідних полів таблиці 
4) введення параметра відбору користувачем при запуску запиту

32.  ОБ'ЄКТ «ФОРМА» БАЗИ ДАНИХ ACCESS МОЖЕ БУТИ СТВОРЕНИЙ НА ОСНОВІ:
1) однієї таблиці
2) кількох таблиць
3) таблиць і запитів
4) звітів
5) інших форм

33.  ПРОСТА ФОРМА БАЗИ ДАНИХ ACCESS СТВОРЮЄТЬСЯ НА ОСНОВІ:
1) кількох запитів
2) кількох таблиць
3) однієї таблиці
4) іншої форми

34. ПРОСТА ФОРМА БАЗИ ДАНИХ ACCESS БЕЗ ДОДАТКОВИХ ЕЛЕМЕНТІВ УПРАВЛІННЯ ЗАСТОСОВУЄТЬСЯ ДЛЯ:
1) додавання записів в таблицю
2) видалення записів з таблиці
3) доступу до будь-якої таблиці бази даних
4) зміни даних в таблиці
5) зміни схеми даних

35. КНОПКА [image: ], РОЗТАШОВАНИЙ В НИЖНІЙ ЧАСТИНІ ВІКНА ФОРМИ ACCESS ПРИЗНАЧАЄТЬСЯ ДЛЯ ...
1) переміщення покажчика по записах таблиці
2) видалення рядка таблиці
3) додавання запису в таблицю
4) редагування даних

36. ОСНОВНИМИ ГАЛУЗЯМИ ФОРМ В БАЗІ ДАНИХ ACCESS Є:
1) в один стовпець
2) стрічкова
3) таблична
4) файлова
5) вирівняна

37.  В БАЗІ ДАНИХ ACCESS СТРУКТУРА ФОРМИ ВКЛЮЧАЄ:
1) область навігації
2) область заголовка
3) область даних
4) лену з кнопками управління 
5) область примітки

38. ЕЛЕМЕНТИ УПРАВЛІННЯ В ФОРМАХ БАЗИ ДАНИХ ACCESS ЗАСТОСОВУЮТЬСЯ ДЛЯ ...
1) введення даних в таблиці бази даних
2) організації взаємодії об'єктів бази даних
3) відбору і відображення записів з таблиці
4) захисту інформації в базі даних

39.  ЕЛЕМЕНТИ УПРАВЛІННЯ В ФОРМІ БАЗИ ДАНИХ ACCESS, ЯК ПРАВИЛО, РОЗМІЩУЮТЬСЯ:
1) в заголовку вікна форми
2) в області заголовка форми
3) в області даних форми
4) в примітці

40.  ПРИ РОБОТІ З КОНСТРУКТОРОМ ФОРМ БАЗИ ДАНИХ ACCESS ВИБІР ЕЛЕМЕНТІВ УПРАВЛІННЯ ВИКОНУЄТЬСЯ В РЕЖИМІ ...
1) «Головна»
2) «Інструменти конструктора форм»
3) «Файл»
4) «Налаштування»

41.  ПРИ РОБОТІ З КОНСТРУКТОРОМ ФОРМ БАЗИ ДАНИХ ACCESS ПЕРЕМІЩЕННЯ ПОЛІВ І ЕЛЕМЕНТІВ УПРАВЛІННЯ У ВІКНІ ФОРМИ ВИКОНУЄТЬСЯ ...
1) командою «Зберегти»
2) перетягуванням виділеного елемента за допомогою миші
3) командою «Конструктор форм»
4) кнопками інструментів конструктора форм

42.  ОСНОВНИМИ ЕЛЕМЕНТАМИ ОФОРМЛЕННЯ ФОРМИ БАЗИ ДАНИХ ACCESS Є:
1) текстова напис
2) сітка
3) малюнок
4) кнопка
5) перемикач

43.  ПІДКЛЮЧЕННЯ ЕЛЕМЕНТІВ МУЛЬТИМЕДІА (ЗВУК, АНІМАЦІЯ І ІН.) В ФОРМУ БАЗИ ДАНИХ ACCESS ВИКОНУЄТЬСЯ ЗА ДОПОМОГОЮ ...
1) текстового напису
2) сітки
3) перемикача
4) OLE - об'єкта

44. ЗВІТ У СИСТЕМІ ACCESSВКЛЮЧАЕТ РОЗДІЛИ:
1) заголовка
2) даних 
3) приміток
4) файлів
5) колонтитулів

45. ОБ'ЄКТ «ЗВІТ» БАЗИ ДАНИХ ACCESS МОЖЕ БУТИ СТВОРЕНИЙ НА ОСНОВІ:
1) однієї таблиці
2) кількох таблиць
3) запиту
4) форми
5) іншого звіту

46. АВТОМАТИЗОВАНЕ СТВОРЕННЯ ЗВІТУ БАЗИ ДАНИХ ACCESS ВИКОНУЄТЬСЯ ЗА ДОПОМОГОЮ ...
1) конструктора форм
2) майстра звітів
3) редагування необхідних таблиць і запитів
4) підготовки макросу

47. СТВОРЕННЯ ЗВІТУ БАЗИ ДАНИХ ACCESS ЗА ДОПОМОГОЮ МАЙСТРА ЗВІТІВ ПОЧИНАЄТЬСЯ З ...
1) збереження файлу
2) вибору таблиць або запитів
3) відкриття необхідних таблиць і запитів
4) підготовки макросу

48. СТРІЧКОВА ФОРМА ЗВІТУ БАЗИ ДАНИХ ACCESS ДЕМОНСТРУЄ ...
1) кожне поле звіту на окремому рядку, а підписи зліва 
2) тільки одне з полів таблиці на кожній сторінці звіту
3) поля кожного запису на окремому рядку, а підписи в верхній частині кожної сторінки
4) всі поля одного запису таблиці

49. ФОРМА ЗВІТУ «У СТОВПЕЦЬ» БАЗИ ДАНИХ ACCESS ДЕМОНСТРУЄ ...
1) кожне поле звіту на окремому рядку, а підписи зліва 
2) тільки одне з полів таблиці на кожній сторінці звіту
3) поля кожного запису на окремому рядку, а підписи в верхній частині кожної сторінки
4) всі поля одного запису таблиці

50. ЗМІНА ВИДУ І ДИЗАЙНУ ЗВІТУ БАЗИ ДАНИХ ACCESS ПРОВОДИТЬСЯ В РЕЖИМІ ...
1) конструктора форм
2) виконання запиту
3) конструктора звітів 
4) підготовки макросу

51. ДОДАТКОМ БАЗИ ДАНИХ ACCESS НАЗИВАЄТЬСЯ ...
1) набір взаємозв'язаних таблиць
2) кнопкова форма
3) спеціальна програма в складі бази даних 
4) режим конструктора

52. МАКРОС БАЗИ ДАНИХ ACCESS МІСТИТЬ ...
1) послідовність декількох команд програми Access
2) налаштування засобів захисту інформації в базі даних
3) кошти організації спільної роботи користувачів у комп'ютерній мережі
4) тільки умова відбору
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